基层工会会员队伍
一、会员条件
[bookmark: _GoBack]职工入会成为会员，必须具备两个条件：一是以工资收入为主要生活来源或与用人单位建立劳动关系；二是承认中国工会章程。
二、入会程序
由要求入会的职工向所在单位工会提出书面（口头）申请，填写《中华全国总工会入会申请书》和《工会会员登记表》，报基层工会委员会。
基层工会委员会接到职工入会申请书后，应当及时召开会议，研究审查接纳职工入会事项。主要内容有：申请人是否符合入会条件；是否自愿；是否符合入会手续。凡符合条件和入会手续的应当批准。批准后发给其工会会员证，并通知交纳会费的时间。
三、会籍管理
会员档案管理。职工的入会申请书和会员登记表作为会员档案材料，由会员所在基层工会负责保存管理。基层工会对所管理的会员情况进行统计、登记、建立名册，并按照上级工会要求，及时掌握会员的流动情况，按时统计上报会员情况。
组织关系接转。坚持职工劳动（工作）关系在哪里、会员组织关系就在哪里、会员组织关系随劳动（工作）关系流动的原则。会员劳动（工作）关系发生变化后，由调出单位工会在《工会会员证》“组织关系接转”栏目中填写有关内容，并加盖公章。会员的《工会会员登记表》随个人档案一并移交。

